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LINEAMIENTOS PARA LA ETAPA FINAL DEL PROCESO DE TITULACION Y EL
ACTO DE GRADUACION COLECTIVO

Con el fin de regular la etapa final del proceso de titulacion en la PUCE sede Esmeraldas,
tanto para las carreras de grado como los programas de posgrado se presentan los
siguientes lineamientos:

1.- Defensa oral del Trabajo final. - En los casos en que exista defensa del trabajo de
titulacion, o examen de grado de caracter complexivo oral, el acto de defensa sera publico,
salvo en casos autorizados por el coordinador de la carrera o programa, previa peticion del
estudiante. El acto consistira en la defensa oral del trabajo final de integracién curricular
(pregrado) o trabajo final de titulacion (posgrado). Una vez terminada y calificada la defensa
del trabajo por el tribunal, el presidente comunicara verbalmente al estudiante la nota
promedio obtenida.

La defensa de los trabajos estara presidida por el presidente del tribunal y contara con la
presencia de la asistente de la unidad académica para la instalacion del tribunal. El tribunal
estara conformado por el asesor y dos lectores, uno de los cuales hara la funcion de
presidente del tribunal. La defensa consistira en una exposicién-resumen de hasta veinte
minutos para grados y treinta minutos para posgrados. A continuacién, el presidente del
tribunal concedera la palabra a cada profesor miembro del tribunal durante 15 minutos,
para formular preguntas, aclarar conceptos, profundizar en el analisis y examinar las
conclusiones del trabajo.

En el caso de que el asesor sea externo y no pueda estar presente fisicamente en la
defensa, su presencia podra ser on-line.

2.- Registro del titulo. - Una vez culminada la defensa, las calificaciones son entregadas
a Secretaria General, instancia que se encargara de elaborar el acta de graduacion
consolidada que contendra los datos personales y notas del graduado, las horas de
practicas preprofesionales y de servicio a la comunidad si estuviere obligado. Una vez
firmada el acta de grado por los miembros del tribunal y el estudiante, Secretaria General
procedera a gestionar la elaboracion y registro del titulo. El plazo que tiene la PUCE para
registrar el titulo es de 45 dias.

3.- Acto de graduacién e incorporaciéon colectivo. - El acto de graduacion e
incorporacion es un acto social, solemne y protocolario, donde el graduado recibe su titulo
profesional luego de haber cumplido con todos los requisitos académicos y legales
establecidos por las autoridades competentes. Previo al acto se realizara una celebracion

liturgica.

La organizacion de este evento estard a cargo de Secretaria General, con el apoyo del
departamento de comunicacion y relaciones publicas, responsable de la cobertura grafica
de la ceremonia y las coordinaciones académicas implicadas, que estaran encargadas de
convocar y coordinar la asistencia de los graduados.

Este acto se organizara una vez al semestre, aproximadamente en los meses de junio y
noviembre de cada afio lectivo: Se organizara un acto de graduacién para pregrado y uno
para posgrado. Al ser un evento de suma importancia para la Sede quéré, constar en el
Calendario Académico. 1 7




Pontificia Universidad
Catolica del Ecuad

Sede Esmeraldas

El acto de graduacion sera publico y estara presidido por el Prorector, acompariado por el
Director Académico, el Secretario General, cada uno de los coordinadores de las carreras
y programas de donde se gradien estudiantes y el presidente de la asociacion de

graduados.

Una vez que haya iniciado la ceremonia, y en el momento que se les indique, los graduados
pasan a la mesa directiva, donde se les colocara el birrete y se les entregara el titulo
respectivo. El birrete sera colocado por los coordinadores académicos, el Pro-Rector y el

Director Académico.

En el marco de la celebracién se dard el reconocimiento al mejor estudiante de la
promocion. En el caso de pregrado, al graduado reconocido se le concedera una beca del
50% de los créditos en una de las maestrias ofertadas por la universidad y en el caso de
posgrado, se le concedera una beca del 100% en un curso ofertado por formacién continua
y una placa de reconocimiento.

Si algun graduado necesitara disponer del titulo con anterioridad al acto de incorporacion,
0 no asiste al acto este debera solicitarlo en especie valorada a la Secretaria General y
cancelar los valores establecidos por la institucion para este tramite.

Si alguna carrera requiere de algun acto celebrativo especifico este tendra un caracter
interno, pero este no supondra la graduacion ni incorporacion del estudiante.

DISPOSICION GENERAL

Disposicion General Unica.- Los presentes lineamientos entraran en vigencia partir de su
publicacion en la intranet de la institucion.

CERTIFICACION DE SECRETARIA GENERAL. - Certifico que los lineamientos para la
etapa final del proceso de titulacion y el acto de graduacion colectivo fueron analizados y
aprobados por el Honorable Consejo Directivo en sesion ordinaria del jueves 27 de febrero

de 2020.
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