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INSTRUCTIVO DE TITULACION DE POSGRADOS

1.- OBJETO

Esta normativa contiene las directrices generales relativas a la definicidn, realizacion,
defensa, calificacion y tramitacion administrativa de los Trabajos de Titulacién que se
establezcan en los diferentes planes de estudio de los posgrados impartidos en la PUCE

sede Esmeraldas, sin perjuicio de las posibles especificidades de cada plan de estudios.

2.- CARACTERISTICAS

Se entiende por trabajo de titulacion el trabajo de investigacion cefiido al método
cientifico del respectivo &mbito académico, que sea original, ya sea por su aporte tedrico
o por la novedad del tema y de los materiales investigados, o por la singularidad del
método aplicado, o por la peculiaridad de las conclusiones. Incluird un componente de
investigacion de caracter descriptivo, analitico o correlacional y por tanto contener, como
minimo, la determinacion del tema o problema, el marco tedrico referencial, la
metodologia pertinente y las conclusiones. Su elaboracién deberd guardar

correspondencia con las convenciones cientificas del campo respectivo.

El trabajo de titulacién es una elaboracion personal que representa una aplicacion
reflexiva de los conocimientos tedricos-practicos y las competencias metodologicas
aprendidas durante el posgrado. Los trabajos de titulaciéon propenderdn al desarrollo de
actitudes y aptitudes para la investigacién, y validardn conocimientos y competencias

adquiridas en la formacion recibida.

El trabajo de titulacion debera ser individual. En el caso de que el objeto de la
investigacién requiera un trabajo colectivo de hasta dos estudiantes, permitird la
presentacién individual de sus diferentes aspectos.

De presentarse materiales no escritos, como audiovisuales u otros, tales materiales sélo

podran aceptarse en calidad de anexos al texto escrito. &
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3.- UNIDAD DE TITULACION

La UNIDAD DE TITULACION es la encargada de la validacion académica de
capacidades, competencias, y desempefios que el estudiante ha adquirido a lo largo del

posgrado.

El trabajo de titulacion involucra la validacién de los conocimientos logrados por el
estudiante durante el posgrado, mediante la investigacion exploratoria, descriptiva,
explicativa o correlacional, enmarcada dentro de las lineas de investigacion. El trabajo de
titulacion debe incentivar al estudiante a la investigacion y resolucién de problemas,

desatios propios del posgrado.

La culminacion del posgrado se alcanza una vez que se entrega por escrito el trabajo de
titulacién y se realiza la defensa oral del mismo ante el tribunal designado. El proceso de
articulacion del trabajo de titulacion se desarrolla a través de las materias pertenecientes

a ]a unidad de Investigacién y de Titulacion, especialmente esta tiltima.

Los objetivos de la unidad de titulacién son los siguientes:
Objetivo General

¢ Preparar al estudiante para el desarrollo de su Trabajo de Titulacion.

Objetivos Especificos
e Orientar los aprendizajes necesarios para la preparacion tedrico-investigativa del
trabajo de titulacién
» Tutelar el desarrollo de cada una de las partes del trabajo de titulacién
» TFacilitar el conocimiento de los aspectos legales y formales del proceso de

titulacion

4.- MODALIDADES DE TRABAJOS DE TITULACION
Las diferentes propuestas de posgrado que ofrece la sede tienen al menos dos opciones

de Trabajo de Titulacidn, entre estas opciones se encuentran, entre otras:
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e Estudios comparados complejos
e [nformes de investigacion
e Elaboracion de un articulo cientifico.

e Propuesta metodolégica

En las distintas modalidades de titulacién, los trabajos deberan contener al menos la
determinacién del tema o problema, el marco tedrico referencial, la metodologia
pertinente y las conclusiones, de acuerdo y en equivalencia a la metodologia que se utilice
para su elaboracion. El trabajo investigativo guardard correspondencia con las
convenciones cientificas respectivas. (Método cientifico: observacion, descripeion,

explicacion y prediccion de datos — uso de la Estadistica — y Normas APA).

5.- CONSTITUCION Y FUNCIONES DEL COMITE ACADEMICO
Cada uno de los posgrados contard con un comité académico integrado por:
e El coordinador del programa de Posgrado.
e Elresponsable de investigacion del programa

e Un docente del Programa de Posgrado, elegido por el coordinador.

Las funciones de este comité académico son las siguientes:

e Aprobar los temas del Trabajo de Titulacion presentados por los estudiantes.

e Designar asesor a cada estudiante para los trabajos de titulacion.

e Designar el tribunal de graduacion

e Actuar como apoyo para los asesores

e Denegar o autorizar el acto de defensa de los Trabajos de Titulacion en los que se
ha detectado plagio.

e Velar por el seguimiento continuo de los avances en el desarrollo del trabajo. En
caso de que no sea asi puede denegar la presentacion del trabajo de titulacion.

e Coordinar y supervisar los Trabajos de Titulacién suspensos en la defensa de la

convocatoria ordinaria. -
N
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6.- REDACCION DEL TRABAJO CIENTIFICO

Para la estructuracion del trabajo de posgrado, se observaran las siguientes condiciones:

* [El texto del Plan del Trabajo de Titulacion se redactard en tercera persona,
presente y futuro (dependiendo del apartado), indicando con precisién y suficiente

argumentacion, lo que se pretende realizar y cémo.

¢ ElTrabajo de Titulacién se redactara en pasado y en tercera persona, respetando
" as normas de estructura, ortografia y puntuacion del idioma castellano o inglés,
segin la guia de la opcién seleccionada. El Trabajo de Titulacién deberd
presentarse con escritura nitida y editarse conforme los protocolos establecidos

universalmente.

En ambos documentos se deben redactar las citas, referencias bibliograficas, figuras y
tablas de acuerdo con la normativa APA (Ultima edicién) o aquella que el comité

académico defina.

Todos los temas deberan guardar relacién con: las lineas de investigacion sefialadas en
los programas de posgrado, y en la medida de lo posible también con las lineas de
investigacion de la unidad académica y con las lineas de investigacion y desarrollo

definidas por la sede.

Los estudiantes, una vez revisados tanto las lineas de investigacion del Programa de
Posgrado, asi como el listado de temas vinculados a las mismas, propuestos por los
docentes, decidiran la tematica a abordar en su trabajo de titulacion.

Aquellos estudiantes que no quieran trabajar con ninguno de los temas propuestos
deberan presentar al comité académico un documento tema, en el que presenten el nuevo

tema y la justificacién del mismo, para su analisis y aprobacion por parte del comité.
El proceso a seguir en la elaboracién del Trabajo de Titulacién es el siguiente:

-Una vez seleccionado el tema por parte del estudiante, en el plazo de 5 dias, el Comité

Académico aprobard y designard asesor y lectores para la realizacion del Plan del
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Trabajo. El coordinador del programa comunicard inmediatamente por escrito a los

interesados.

-Los estudiantes que se encuentran cursando el programa de posgrado deben presentar
el Plan del trabajo de titulacion al finalizar el primer semestre. El plan debera contener

el cronograma de entregas parciales y final del trabajo de titulacion.

-Para poder matricularse en la unidad de Titulacion, deberd tener aprobado el plan de
Trabajo. Este sera aprobado con la materia de investigacién asociada a su desarrollo.

Sera calificado por el docente de la materia y su asesor.

- El estudiante debe presentar por escrito a la secretaria de su unidad académica su
solicitud de ingreso a la unidad de Titulacién indicando la modalidad seleccionada
para aprobar esta unidad. Junto a la solicitud de ingreso debe presentar el plan del TFM

en digital, junto con un certificado de aprobacion por parte de su asesor.

-Los estudiantes deben presentar el borrador del trabajo final al finalizar el plan de
estudios del programa. Este serd enviado a revision a los lectores, quienes presentaran
un informe de valoracion al coordinador del programa. En el caso de que existan
discrepancias entre los lectores y asesor en la valoracion del informe final (borrador),
se deberd realizar una reunion entre éstos para establecer los acuerdos de mejora en

dicho trabajo.

SUPERVISION DEL TRABAJO DE TITULACION

docente que asuma la tarea de asesoria no podré dirigir mas de 8 Trabajos de Titulacion

un afio, salvo autorizacién expresa del Consejo Académico de la sede.

asesor debe tener, al menos, el mismo nivel de la titulacién que obtendra el estudiante

asesorado; asi como también, deberd evidenciar vastos conocimientos y experiencia

investigativa, en relacion con la tematica objeto de investigacion.
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El asesor tendrd las signientes funciones: orientar y asesorar al estudiante sobre

informacién bibliogréfica, absolver oportunamente consultas sobre el contenido, asi
como de esquemas de redaccion y versiones previas del trabajo, sugerir correcciones y

enmiendas, cumplir los procedimientos administrativos y el cronograma de trabajo que

se establezca, y velar por el cumplimiento de las normativas de derechos de autor.

El asesor del trabajo de titulacion llevard obligatoriamente un mecanismo de seguimiento

del asesoramiento al estudiante, elaborado por la coordinacién del programa, en el que se

establezcan los cronogramas de reuniones y presentacion tanto de adelanto del trabajo

como de correcciones y el producto final.
Una vez al trimestre, el asesor del trabajo de titulacion deberd enviar un informe de avance
del proceso de asesorfa a la coordinacién del programa de posgrado, con una valoracion
porcentual del desarrollo del trabajo de titulacion y el nimero de asistencias realizadas,
ya sea de manera presencial o virtual (ficha de seguimiento firmada por el/a maestrante y

el/a docente).
Si, por razones atribuibles al asesor del trabajo de titulacion, este no cumpliera con el

cronograma de reuniones o no presentara los informes de avance o el informe final dentro
del cronograma aprobado por la unidad académica, serd sustituido, sin perjuicio de ser
amonestado. También podrd ser sustituido por pedido justificado del estudiante, a juicio

del comité académico.
El asesor estd obligado a garantizar que no existe plagio en el Trabajo de Titulacion. En

la autorizacion emitida por el asesor figurara el porcentaje de coincidencia con las fuentes
no citadas, segin informe del URKUND. El porcentaje de plagio permitido por la
universidad no podré ser superior al 10%. Con un porcentaje superior al 10% el trabajo

no podrd presentarse a calificacion. Un porcentaje superior al 50% supone

automaticamente la anulacién del Trabajo de Titulacién.
El lector, tendrd como funciones: revisar y calificar el borrador del Trabajo de Titulacion,
emitiendo el informe de valoracioén correspondiente que permita mejorar la calidad del
M4,
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mismo, comprobar el porcentaje de plagio del trabajo y calificar el Trabajo de Titulacion

definitivo entregado.

Si por alguna circunstancia extraordinaria, el Tribunal de graduacion detectase, en
cualquier momento, plagio no advertido por el asesor, se comunicaré al coordinador del

programa quien analizard el caso en el comité académico y anulara el acto de defensa.
8.- CONFORMACION DEL TRIBUNAL DE GRADUACION

Una vez que el asesor del Trabajo de Titulacion certifique por escrito al coordinador del
posgrado que el estudiante ha concluido el trabajo de investigacién, junto con el informe
del urkund (no superior al 10%), serd convocado el tribunal de graduacion. Este tribunal

esta conformado por tres profesores (el asesor y los dos lectores).

Los lectores designados tendran el plazo maximo de 8 dias calendario para presentar sus

informes (primer borrador) y calificaciones (documento final).
9.- PLAZOS PARA LA ENTREGA DEL TRABAJO DE TITULACION

El trabajo de titulacién observara las normas técnicas de presentacion de trabajos
académicos y debera ser entregado en digital, tanto para su revision (Word) como entrega

definitiva (3 Cd en formato pdf).

Una vez aprobada la defensa del trabajo, un Cd ird a la Biblioteca de la universidad, otro

a la coordinacion del programa y otro al asesor.

El plazo para la presentacion del trabajo de titulacién finalizado para calificacion serd un

mes antes del inicio del periodo académico ordinario siguiente. De no concluir el trabajo

de titulacion, el estudiante podra solicitar una prorroga de dos periodos académicos, por

el primero de los cuales no deberéd pagar valor alguno; por el segundo, debera cancelar

los valores establecidos por la universidad, correspondientes a la matricula y al respectivo

arancel. Cuando el estudiante haya cumplido y aprobado la totalidad del plan de estudios
_ excepto Ja opcion de titulacion y una vez transcurridos los plazos antes descritos, debera 5 w
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matricularse y fomar los cursos, asignaturas o equivalentes para la actualizaciéon de

conocimientos.

El proceso a seguir para la sustentacion del Trabajo final de Titulacidn es el siguiente:

* El estudiante entrega al coordinador del posgrado el archivo en digital, y un
certificado del asesor en el que comunica que el trabajo est4 listo para calificacion
por parte de lectores/as. Se adjuntard también el porcentaje de plagio (urkund) del
documento.

e La secretaria del programa en un plazo de cuatro dias calendario, entrega a los
lectores el informe trabajo final en digital para su calificacion.

* Los lectores y el asesor entregan a la secretaria del programa el trabajo final y la
calificacion en un plazo de ocho dias calendario.

* LaSecretaria General comunica mediante oficio, al coordinador del posgrado que
el estudiante ha sido declarado apto académicamente para optar por el titulo.

¢ Una vez declarado apto académicamente el estudiante entregard a la secretaria del
programa los 3 CD, dos copias a color de la cédula de ciudadania y de la papeleta
de votacién, y el titulo de bachillerato y de grado, documentos que seran
entregados en el departamento de Secretaria General,

* Una vez presentados los documentos se entregaran en Secretaria General, quienes
fijan la fecha para la disertacion piblica para la obtencién del titulo, en ocho dias,
contados a partir de la recepeion de los Trabajos de Titulacién.

» Fijada la fecha de sustentacién del (rabajo de titulacién por parte de Secretaria
General, de acuerdo con la coordinadora del programa y miembros del tribunal de
graduacién, se fija la fecha y hora, que es comunicada inmediatamente al

estudiante,
10.- DEFENSA DEL TRABAJO DE TITULACION

La defensa del trabajo de titulacién por parte del candidato o candidatos serd oral y
consistird en una exposicion-resumen de hasta 30 minutos. A continuacién, el presidente

del tribunal concedera la palabra a cada profesor miembro del tribunal durante 15
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minutos, para formular preguntas, aclarar conceptos, profundizar en el andlisis y

examinar las conclusiones del trabajo.

Si el defensor no se cifiera al tema del trabajo de titulacion o no mantuviere el nivel
académico adecuado, la defensa serd reprobada y el candidato tendrd que esperar al menos
30 dias para presentarse a una segunda y tiltima defensa.

Un miembro del tribunal serd el presidente de éste, pudiendo delegar tal funcién en el

Coordinador del programa de posgrado, en caso de ausencia de uno/a de los miembros.

Los miembros del jurado calificaran la defensa oral mientras el piblico presente y el

estudiante salen de la sala, en un formulario entregado por la Secretaria General.

A las defensas de los trabajos de Titulacion de posgrado se invitara especialmente a los

estudiantes de grado y posgrado proximos a graduarse.

Una vez finalizada la defensa oral, se llevaran las calificaciones a la Secretaria General
previa comunicacidn al estudiante, para que proceda a la elaboracidn del acta de grado
correspondiente. Los miembros del jurado calificador legalizaran con su firma el acta de
grado. Se firmara tres copias oficiales de aprobacidén y se entregaran en el departamento

de Secretaria General para su tramite respectivo.

La graduacidn serd colectiva una vez finalizado el semestre, y cumplidos los plazos de
defensa establecidos por la coordinacién del programa y la Secretaria General. En el acto
de incorporacion colectiva serd reconocido el mejor estudiante de esa promocién para

cada uno de los programas.

11.- EVALUACION

La nota minima para que el trabajo escrito de titulacidén quede aprobado serd de veinte y
cuatro sobre treinta puntos (24/30). Esta nota se obtendra calculando el promedio de

aquellas conferidas por cada miembro del tribunal.
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Si el trabajo de titulacion escrito no es aprobado, se concedera al candidato un tultimo y
definitivo plazo de hasta 90 dias, contados desde la presentacion de notas del tribunal,

para volver a presentarlo con las correcciones sugeridas ya incorporadas.

La nota minima para que el trabajo de titulacion en su defensa oral quede aprobado sera
de dieciséis puntos sobre veinte (16/20). Esta nota se obtendré calculando el promedio

de aquellas conferidas por cada miembro del tribunal.

Siguiendo lo indicado en el Reglamento general de Estudiantes de la PUCE la nota de

grado se calculara sobre la base de las siguientes calificaciones:

1. El promedio de las calificaciones del programa, sobre 50 puntos.
2. La nota del trabajo de titulacion sobre 30 puntos.

3. La defensa oral, sobre 20 puntos.

La nota de graduacion serd el resultado de dividir la suma de estas notas para diez.

Para obtener el posgrado se requerird la nota minima de ocho sobre diez puntos (8/10),
en promedio. Si en las calificaciones parciales mencionadas se producen fracciones
decimales, estas se mantendrdn. Si en la nota final de grado se producen fracciones de

cinco o mas décimas, el resultado se elevara a la nota entera inmediata superior.

SECRETARIA GENERAL.- Certifico que el Instructivo de Titulacién de Posgrados fue
analizado y aprobado por el Honorable Consejo Directivo en sesién ordinaria del 03

de octubre de 2019. , /I-\ :
Q.. @;M PUCE

Kléber Vera Tortorella’ -
SECRETARIO GENERAL ( “L TARIA

“RAL
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